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 توصيف مهام  أعضاء هيئة التدريس أثناء سير الامتحانات 

 رئيس الكنترول : أولاً 

 .رئيس الكنترول هو المسئول الأول عن النتيجة   -1

قبددل بدايددة  تددض اعددداد تحديددد ممددعض ءعاددعت الكنتددرول ووصددعا ليتو ددي  الدد    -2

 .الامتحعنعت

ل إلد  روع تصرير بعلتكييفدعت الاع دة بممدعض كدل عادو مدن ءعادعت الكنتدرو  -3

 .السيد الأستع  الدكتور عميد الكيية 

تنظدديض اللمددل ومتعبلددة التنفيدد  وروددع تصريددر يددوم  بسددير الامتحددعن إلدد  السدديد   -4

 .الأستع  الدكتور عميد الكيية

 .الطريق إل  سلامة وعدالة النتيجةه  الدقة والمراجلة والتأن   -5

اض بعلسدرية التنبيه عي  ءعاعت وريق اللمدل الادعب بسديعدته بادرورل الالتد  -6

 .وبميثعق ءالاقيعت الممنة ععمة والامتحعنعت اع ة 

 

 مهام فريق الإشراف العام : ثانيا ً

 .عي  لجعن الامتحعن وقعععت الااتبعر ءثنعت سير عميية الامتحعن المرور -1

متعبلددة سددير عمييددة الامتحعنددعت دااددل اليجددعن بعلتنسدديق مددع رئدديس الكنتددرول  -2

عط الإ درا  يرودع إلد  السديد الأسدتع  الددكتور عميدد وكتعبة تصرير يوم  عدن ن د

 .الكيية
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 توصيف لجنة المراجعة الداخلية النهائية : ثالثا ً 

 :مرحلة ما قبل الرصد –أ   

 :نظراا لأهمية ءعمعل ه   اليجنة و  ر د و مراجلة و إظمعر النتيجة وإنمع مكيفة بمع يي  

 .ح جميع  فحعت كراسة الإجعبةالتأكد من ءن ءستع  المعدل قد قعض بت حي -1

التأكد من مطعبصة درجعت الطعلب داادل ورقدة الإجعبدة بعلدرجدة المكتوبدة مدن  -2

 .  قِبـال ءستع  المعدل الم حح

 .مراجلة جميع الدرجعت  -3

 .كتعبة تصرير عن عميية المراجلة و  ه   المرحية  -4

 

 : مرحلة ما بعد المراجعة –ب 

مدوندة عيد  كراسدة الإجعبدة مدع ك دو  التأكد من  دحة ر دد درجدة الطعلدب ال -1

 .الر د

 .مطعبصة الك و  اليدوية مع الكمبيوتر  -2

 .مراجلة النتيجة ومراجلة حعلات الرسوب والنجعح ودرجعت الرءوة -3

 .كتعبة تصرير عن عميية المراجلة و  ه   المرحية  -4

 

 :   توصيف لجنة الجودة: رابعا ً

 :الامتحعنعت وإن ه   اليجنة تصوض بمع يي   نظرا ًلأهمية تحصيق اللدالة ءثنعت سير عميية

 .متعبلة تطبيق ملعيير الجودل واوابط تطوير نظض التصويض والامتحعنعت -1

محعكعل وريق المراجلة الاعرجية بفريق من داال وحدل الجودل ويروع تصريدر  -2

 .يوم  ب لك إل  السيد الأستع  الدكتور عميد الكيية 

 

 : مهام رؤساء الأقسام -:خامساً 
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 متعبلة تواجد ءستع  المعدل ءثنعت يوض الامتحعن -1

 متعبلة تسيض ءوراق الإجعبة ليت حيح  -2

 متعبلة انتمعت الت حيح  -3

 التوقيع عي  ك و  ال فو  وءعمعل السنة قبيل تصديممع ليكنترول  -4

مراجلددة تصريددر الت ددحيح والتوقيددع عييدده بلددد التأكددد مددن سددلامة التصريددر  -5

 والاحتفعظ ب ورل منه 

جمددع لأسددئية الصسددض ويددتض تصسدديمه وتبويبدده وعمددل ميدد  لجمددع عمددل ميدد  ل -6

 لتصعرير الت حيح

 إيداع نساة من م روع الت حيح لكل كنترول  -7

 :مهام الاشراف العام : سادساً 

 تصديض الابرل والدعض الفن  ليكنترول من الال رئيس الكنترول نفسه -1

 متعبلة سير الامتحعن -2

 متعبلة الت اض الملاحظة والمراقبة -3

 لة المواق  الطعرئة والاستثنعئيةمتعب -4

 اللميد /  د.ال  ء ض تحرر تصرير  عملاً ومف لاً ويروعبلد انتمعت اليو -5
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